
Start een groepgesprek

Whatsapp oefening

Stuur een bericht

Whatsapp oefening



Hoe start je een groepsgesprek?

Klik als eerste op de 
groepchat die je wilt 
bellen.

Klik vervolgens 
rechtsbovenin op het 
telefoontje.

Hoe stuur je een bericht?

Klik als eerste op de 
chat waar je een 
bericht wilt sturen.

Klik vervolgens op 
de tekstbalk 
beneden in het 
scherm.

Type vervolgens een 
bericht en klik op het 
pijltje rechts van het 
bericht om het te 
sturen



Stuur een bericht naar

jezelf

Whatsapp oefening

Open je contacten

Whatsapp oefening



Hoe stuur je een bericht naar jezelf?

Klik op het + chat 
knopje rechtsonderin 
van het startscherm.

Zoek in de lijst naar 
jezelf. Aangeduid met 
(Jij) of (U). Klik hierop.

Nu kun je berichten 
naar jezelf sturen

Hoe open je je contacten?

Klik op het + chat 
knopje rechtsonderin 
van het startscherm.

Dit is de lijst met je 
contacten. Klik op een 
contact om een chat te 
starten.



Verwijder een bericht

Whatsapp oefening

Stuur een foto of video

Whatsapp oefening



Hoe verwijder je een bericht?

In een chat, houdt 
een bericht ingedrukt 
om het te selecteren.

Nu kun je kiezen 
om het bericht 
voor jezelf te 
verwijderen of voor 
iedereen (alleen in 
een groep)

Druk vervolgens op 
het prullenbakje. 
Rechtsbovenin.

Hoe stuur je een foto of video?

In een chat, klik op het 
paperclipje onderin de 
typebalk.

Klik op galerij om een foto 
of video te kiezen of op 
camera om een foto of 
video te maken.



Bel of videobel iemand

Whatsapp oefening

Maak een nieuwe groep

aan

Whatsapp oefening



Op het beginscherm.

Klik op een contact die 
u wilt (video)bellen.

Klik vervolgens 
rechtsbovenin op het 
telefoon icoontje of het 
video icoontje. Het 
telefoon icoontje 
(rechts) belt zonder 
video. Het video 
icoontje (links) belt 
met video.

Hoe (video)bel je iemand?

Klik op het + chat 
knopje 
rechtsonderin van 
het startscherm.

Kies in dit 

scherm de 
contacten die u aan 
de groep toe wilt 
voegen, en klik dan 
op het groene pijltje.

Klik nu op “nieuwe 
groep”.

Hoe maak je een nieuwe groep aan?



Pin een chat

Whatsapp oefening

Gebruik een emoji

Whatsapp oefening



Hoe pin je in een chat?

Selecteer een chat 
(door hem ingedrukt 
te houden). En klik 
vervolgens op het 
pinnetje bovenin.

De chat zal nu altijd 
bovenaan in het 
startscherm zijn. Dit is ook 
te zien aan het pin icoontje 
rechts vna de chat. Dit 
pinnetje haal je weg op 
dezelfde manier.

Hoe gebruik je emoji’s?

In een chat, tijdens het 
typen. Klik op de kleine 
smiley link in de bericht 
balk.

Dit opent een menu waar je 
emoji’s kan kiezen om toe te 
voegen aan je bericht. Door op 
het toetsenbord icoon te klikken 
ga je weer terug naar letters.



Blokkeer een contact

Whatsapp oefening

Start een nieuwe chat

Whatsapp oefening



Hoe blokkeer je een contact?

Klik bovenin een chat 
op het contact. 
Scroll vervolgens 
helemaal naar 
beneden en klik op 
“contact blokkeren”.

Je ziet nu een pop 
up. Klik op 
“Blokkeren” om het 
contact te 
blokkeren. Of 
“Annuleren” om het 
scherm te sluiten.

Je kunt de gebruiker 
vervolgens op 
dezelfde manier 
weer deblokkeren.

Hoe start je een nieuwe chat?

Klik op het + chat 
knopje rechtsonderin 
van het startscherm.

Dit is de lijst met je 
contacten. Klik op een 
contact om een chat te 
starten.



Maak tekst groter

Whatsapp oefening

Pas je profielfoto aan

Whatsapp oefening



Hoe maak je tekst groter?

Op het startscherm, 
klik op de drie 
bolletjes 
rechtsbovenin. Klik 
dan op “Instellingen”.

Klik nu op “Chats”

Klik dan op 
Lettergrootte

Nu kan je kiezen of je 
wilt dat de letters 
klein, gemiddeld of 
groot zijn. Dit kan de 
leesbaarheid 
verbeteren.

Hoe pas je je profielfoto aan?

Op het startscherm, 
klik op de drie 
bolletjes 
rechtsbovenin. Klik 
dan op “Instellingen”.

Klik vervolgens op je

profielfoto.

Klik nu op bewerken.

Nu kun je een foto 
maken of uit je galerij 
kiezen.



Ster een bericht

Whatsapp oefening

Wis een chat

Whatsapp oefening



Hoe geef je een bericht een ster?

Selecteer een bericht 
(door hem ingedrukt 
te houden). En klik 
vervolgens op het 
sterretje bovenin.

Klik vervolgens 
bovenin op het 
contact. Hier kun je klikken 

op ‘berichten met 
ster’ om de 
berichten te 
bekijken.

Hoe pin je in een chat?

Selecteer een chat 
(door hem ingedrukt 
te houden). En klik 
vervolgens op het 
pinnetje bovenin.

Je kan de chat nu verwijderen 
door op “Chat verwijderen” te 
drukken. Je kan er ook voor kiezen 
om alle foto’s uit de chat te 
verwijderen. Dit moet je apart 
aanvinken.



Verstuur een 

spraakopname

Whatsapp oefening

Deel je locatie

Whatsapp oefening



Hoe verstuur je een spraakopname?

Hoe deel je je locatie?

In een chat, klik op 
het paperclipje.

Klik vervolgens op 
locatie.

Klik nu op huidige 
locatie verzenden.

Door de live locatie te versturen, kunnen 
mensen u een geruime tijd volgen.!

In een chat, klik rechtsonderin 
op het microfoon knopje. 

Neem nu je bericht op. Klaar? 
Klik nu op het pijltje om het 
bericht te verzenden. Als je 
links op het prullenbakje klikt 
wordt de opname verwijderd.



Verstuur een document

Whatsapp oefening

Stel Meta AI een

vraag

Whatsapp oefening



Hoe verstuur je een document?

In een chat, klik op 
het paperclipje.

Klik vervolgens op 
document.

Klik nu op bladeren 
door documenten. Een 
scherm met alle 
documenten op uw 
telefoon opent, kies het 
gewenste document en 
klik vervolgens op het 
pijltje.

Hoe stel je Meta AI een vraag?

Klik op het hoofdscherm 
op het blauwe cirkeltje 
rechtsonderin.

Nu kun je net als een 
gewone chat een bericht 
sturen naar Meta AI.

LET OP!

Stuur geen 

persoonlijke 
informatie!

!



Stel in dat foto’s niet 
automatisch worden 

opgeslagen in je foto galerij

Whatsapp oefening



Hoe verstuur je een spraakopname?

Op het startscherm, 
klik op de drie 
bolletjes 
rechtsbovenin. Klik 
dan op “Instellingen”.

Klik vervolgens op 
“chats”

Zet hier nu 
mediazichtbaarheid 
uit.


